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I. Cong tac chuyén maon

- T chirc hoc tap theo thoi khoa bidu; Tlep tuc td chire cac 16p hoc phén Tin
hoc, Ngoai ngft, cac 16p van hoa cho HSSV; T chire thi tot nghiép cac 1op Trung
cép; Té chire Hoi glang; Du gity va kiém tra hé so GV; Tham gia déng cai t& chic
thi Hoc sinh gidi nghé va t6 chire chon Hoc sinh tham gia thi giéi nghé (Ong Dinh
Vin D&, Phé Hiéu truéng + P. Tuyén sinh — Pao tao + P. Khao thi va PBCIL. + Céc
don vi lién quan);

- Hoan tit hd so ding ky miu phéi bang bt nghiép cao ding, trung cp va
cac phéi chirng chi ctia Truong; Xay dung tiéu chi danh gia GV; Ra soat lai doi
ngl giao vién co hitu va thinh giang; Xay dung cac dy an thiét bi tai cac Khoa, lién
két dio tao va san xuit; Céc du 4n thiét bj chuong trinh muc tiéu cac nganh trong
diém; Mua vat tu HKII/2017-2018; Hoan tit kidém ké tai san nim 2018; C& ong bd
LOGO mé1 cua trudng (Hidu truong + Cae don vi lién quan);

- Tuyén sinh lién théng cao dang voi cac truong Trung cap; T chure cac lap
hoc lién thong; Xay dung ké hoach v trién khai thue hién cong tac tuyén sinh nam
2018; To chirc tu van tuyén sinh nam 2018 (Ong Pinh Van D&, Phé Hiéu truedng,
P. Tuyén sinh — Do tao + Céc don vi lién quan);

- Hoan thanh quy hoach 1/500, chuén bi hé so xdy dung Ky tlc xa Sinh vién;
Sua chita nha C1, Thu vién (Higu trudng + Cac don vi lién quan);

- Thu hoc phi va cac khoan thu khac ciia HSSV: Giai quyét cde ché dé chinh
sach cho HSSV; Chi luong, thuong, Tét va cac khoan chi khac cho CB, GV, NV
T6 chire viét, chidm sang kién theo ké hoach; Thuc hién ké hoach nghi Tét Nguyén
dan; Tiép tuc phatl thé BHYT cho HSSV khéa 2015, 2016 (Hiéu truéng + P. Ké
hoach — Tai chinh + P. Té chirc — HC — TH + Céc don vi lién quan);

- Lép hd so nhan thiét bi giang day khoa Cong ng,he Déng lire, nhan Lh1e1 bi
cua cac du an Schneider va Cong ty Kone, lap ké hoach hdi thao qum té, tlep tuc
ting cudng hop tdc Qube té; Hoan thién ban ghi nh¢ vai Bo Gido duc Phap (Hiéu
trudng + P. Quan 1y khoa hoc — Hop téc quéc té + Trudng don vi lién quan};

- Té chue hoc tap tleng Anh, Tin hoc va cac 16p hoc nghe ngén han, dao tao
lai cho Doanh nghiép; Trién khai chuong trinh giang day tiéng Hoa, tiéng Han va
tiéng Puic; Hoan tét thi chimg nhan bic 3/7 cho GV (Hiéu truomg + TT. Dao tao
Ly Tu Trong + Trudng khoa lién quan);

- Chuén bj ho so kiém dinh danh gia ngoai theo b tiéu chi, tiéu chuan cuia

B Lao dong - Thuong binh va Xa héi (Ong Nguyen Vén Diing, Pho Hiéu truong
+ Haéi dong Kigm dinh chét luong gido duc nghé nghiép + P. Khao thi va PBCL).
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II. Cong tac khac

- Ra sodt lai bd may, chuc néng nhi¢m vu cla txmg don vi; Quy hoach cin b
quan 1y don vi thude truomg; Tiép tuc thuc hién cong tac tuyén dung vién chirc
nam hoc 2017 - 2018 dot 2; Xay clung ké hoach hoi thao, hoi thi karaoke, chuén bi
néi dung tham ludn khéi Thi dua cia 8 truéng Cao dang, Trung cép; Phén cong,
lich truc va céng tac chuén bi dén Tét Nguyén dan Miu Tuét 2018; Xét phu cip uu
dai cho GV truc tiép glang day ndm hoe 2017 - 2018 (Hiéu trudng + Cha tich
Cong doan + Phong T chie — HC - ~ TH);

- Thanh 1dp Héi déng xdy dung hé théng bao dam chét lwgng cha Nha
truong; Trién khai viée xdy dung ké hoach va van hanh hé théng bao dam chét
lugng ctia Nha trudng thue hién theo Théng tu s6 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15
thang 12 nam 2017 cua B6 Lao dong — Thuong binh va X4 héi; Chudn bi céng tac
kiém dinh ISO; Kién toin Ho1 deno danh gid chat lugng cerr:rng trinh dao tao; Xay
dung dé an truong hoc thong minh (Hiéu trudng + Phong T6 chie — HC - TH + P,
Quan 1y khoa hoc — Hop tac quéc (é);

- T1ep tuc trién khai hé 1hm1g tin nhén dién ta dén Phu huynh cua HSSV;
Cong tac diéu tra SV ra truong co viée lam; Té chire tét cho SV & KTX; Thuc h1en
mét sb cong vide nhim phuc vu nhu cau SV & KTX; Thuong xuyén cdp nhét théng
tin kip thoi cho trang web madi cua Trudng; Tuyén truyén ky niém S0 nam cugc
téng tién cong va ndi ddy Xudn Mau Than nam 1968 (Ba Dinh ! Hong Minh, Phé
Higu trudng + P. Cong tac Chinh tri - HSSV + TT. Truyén théng — Thu vién + P.
Quan tri - DV,

- Tiép tue chan chinh, gift gin ky cuong trong CB, GV, NV toan truing;
Tham chie tét cac cyu BGH truong (Ban Giam hiéu + P. T4 chitc — HC — TH + T
Thanh tra — Phap ché + Céc Trudng don vi);

- F1ep tuc quan tam céng tac PCCC, vé smh méi trudmg; Phoi hop véi dia
phuong ve cdng tac an ninh trat ty (Ong Nguyén Van Ding, Phé Hiéu tr uong +
TT. Y té + Céc don vi lién quan);

- Tham gia Hdi thao truyén théng Céng doan Gido duc Thanh phé; T4 chirc
hoi thao cua truong; Lap ké hoach huéng tng chuong trinh “Lé héi 4o daji TP. Hé
Chi Minh” lan 5 ndm 2018 (Céng doan, Doan Thanh nién, Héi Smh vién + Céc
dom vi lién quan); :

- Té chitc cac hoat déng Cong doan, Poan Thanh nién, Hoi Sinh vién theo ké
hoach (Céng doan, Poan Thanh nién, Hai Sinh vién);

- Céc céng viéc chudn bi cho 1& chio c& diu nam Mau Tudt vio ngay
26/02/2018 (P. Quan tri — Dich vu + P. Céng téc Chinh trj — HSSV + Cac don vi);

- Léap ké hoach kham sirc khoe dinh ky ndm 2018 cho CB, GV, NV (Ong
Nguyén Vin Diing, Phé Hiéu truong + TT. Y té + Céng doan trudng);

- Cong tac quan tri phuc vy gidng day va hoc tdp (Ban Gidm hiéu + P. Quan
tri - Dich vy + Cdc don vi lién quan)

+ Bdo tri sira chita Ampli, Loa tai cac phong hoc |y thuyét trong trirdmg;
+ Tiép tuc thue hién cdng tac bao tri may lanh trong toan trudng;




+ Bao tr1 va vé sinh dén, quat 1&p hoc va phong lam viée;

+ Don vé sinh va xtr Iy cde cong viéc cho KTX;

+ Lap dit bd sung dén chiéu séng céc khu vuc trong trudng;
+ Lﬁp dat thém Camera cac khu vuc can thiét;

+ Téng vé sinh v chim soc cay kiéng don Tét Nguyén ddn;
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+ Chuén bi chu déo co s& vt chét, phong hoe cho sau Tét Nguyén dan./, f;..f

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Ban Gidm hiéu;
- Cac don vi trnre thude tnrdng;

- Luw: VT, TCHCTH.

Lad




